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L. Cong tac chuyén mon

- T6 chire hoc tap theo thoi khoa bidu; Tidp tuc td chic céc 16p hoc phin
Tin hoc, Ngoai ngilt, cic lép van hoa cho HSSV; T4 chire thi tét nghmp cac lap
Trung cap, Xay dung thoi khéa bidu KH I1/2017-2018; T4 chuic Hoi giang; Dy
gior va kiém tra hd so GV (Ong Pinh Vian Bg, Pho Hiéu truéng + P. Tuyén sinh
— Ddo tao + Phong KT-DBCL + Céc don vi lién quan);

- Thiét ké phoi bang 5t nghidp cao déng, trung cAp va céc phdi chimg chi
cua Trudng; Ra soat lai chuong trinh, X4y dung tiéu chi danh gia GV; doi ngi
giao vién co hifu va thinh gidng; Xay dung cdc dy an thiét bj tai cac Khoa, lién
két dao tao va san xuit; Cac du 4n thiét bi chuong trinh muc tigu cac nganh
trong diém; Mua vat tu HKI1/2017-2018; Kiém ké tai san nim 2018; T4 chure thi
LOGO méi cua trudng (Higu truong + Céc don vi lién quan);

- Tuyen sinh lién thong cao dang vl cac truong Trung cap, _Tcr chirc cac
l6p hoc lién théng va lién két ddo tao; Xay dung ké hoach va trién khai thue
higén cdng tac tuyén sinh ndm 2018 (Ong Pinh Vin D&, Phé Hiéu trudng + P.
Tuyén sinh — Do tao + Céc don vi lién quan);

- Trinh Téng cuc Gido duc Nghé nghiép vé chi tiéu tuyén sinh nam 2018,
b sung cdc nganh nghé méi (Hiéu trudng + P. Tuyén sinh — Dao tao + Cac don
vi lién quan); :

- Hoan thanh quy hoach 1/500, chudn bi hd so xdy dung Ky tic x4 Sinh
vién; Stra chira nha C1, Cén tin trudng, Thu vién (Hiéu truéng + Cédc don vi lién
quan);

- Thu hoc phi va cdc khoan thu khac ciia HSSV;: Giai qu’yet céc ché d6
chinh sach cho HSSV; Bam béo cac khoan chi luong, 1hu'0ng, Tét va cac khoan
chi khéc viao ddu nam 2018; Du toan kinh phi ndm 2018; Quy dinh thu phi gilr
xe tai trudng; Té chuc viét, chdm sang kién theo ké hoach; Ké hoach nghi Tét
Nguyén dén, BHYT cho HSSV 2015, 2016 (Hiéu triwong + P. Ké hoach — Tai
chinh + Phong TCHCTH + Cac don vi lién quan);

- Chudn bi hd so nhan thiét bi giang day khoa Cdng ngh¢ Déng luc, nhan
tluet bi cia cac du an Schneider va Céng ty Kone, 13p ké hoach héi thao qudc té,
tltp tuc tang curong hop tic Quéce té (Hiéu truong + P. Quan ly khoa hoc — Hop
tac qudc té + Trudng don vi lién quan);

- Tb chire hoc tép tiéng Anh, Tin hoc va céc 16p hoc nghé ngan han, dao
tao lai cho Doanh nghiép; Trién khai chuong trinh giang day tiéng Hoa, tiéng




Han va tiéng Purc; Thi chimg nhéan bac 3/7 cho GV (Hiéu truéng + TT. Pao tao
Ly Tu Trong + Trudng khoa lién quan);

- Hoan tat cdng tic Ty danh gia kiém dinh chit luong gido duc nghe
nghlep va chuén bi hd so dénh gid kiém dinh ngodi theo bo tidu chi, tiéu chuén
ctia B Lao ddng — Thwong binh va Xa héi (Ong Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu
truéng + Hoi itémg Kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghiép + P. Khao thi va
PBCL).

II. Cong tic khac

- Ban hanh Quy ché t& chirc va hoat déng truong; Ra sodt lai bd may,
chire nang nhiém vy cia timg don vi; Quy hoach can b quan ly dom vi thude
truong; Ban banh chuong trinh hanh déng ndm 2018 cua Truong Cao ding Ly
Tu Trong Thanh phr:- Hb Chi Minh; Tuyen dung vién chirc, giao vién nim hoc
2017-2018 dot 2; Tiép tuc thue hién ké hoach khéi Thi dua cua & trudmg Cao
ding, Trung cép; Phén cdng lich trye va cong téc L,huan bi don tét nguyén dan
Méu Tuat 2018; Xét phu cép uu dai cho GV truc tiép giang day ndm hoc 2017 -
2018 (Hiéu trudng + Phong TC-HC-TH};

- TIEp tuc trién khai hé théng tin nhin dién -:lan Phu huynh cua HSSV;
Cong tac dleu tra SV ra truong cé viée lam; T{:- chire tét cho SV & KTX; Thue
hign mét s6 cong viée nhim phuc vu nhu c¢idu SV & KTX; Thuong Xuyén cép
nhat théng tin kip thoi cho trang web méi cia Trudng (Ba Binh Hong Minh,
Phé Hiéu trudng + P. Cong tac Chinh tri - HSSV + TT. Truyén théng — Thur
viégn + P. Quan tr1 - DV);

- Tiép tuc chin chinh, gitt gin ky cuwong trong CB, GV, NV toan trudng
(Ban Gidm hiéu + P. T4 chitc — HC — TH + Td Thanh tra — Phép ché + Céc
Trudng don vi);

- T1ep tuc quan tam cdng tac PCCC, vé sinh méi trudng; Phdi hop véi dia
phuong vé cdng tac an ninh trit tu (Ong Nguyén Van Diing, Phé Hiéu truéng +
TT. Y té + Céc don vi lién quan);

- Té chirc, thuc hién chuyén vé ngudn, tdng két cong tdc Pang nam 2017
(Bi thu Pang bd);

- Tham gia Hoi thao truyén théng Cong doan Gido duc Thanh phd; Té
chire hdi thao cua trudng (Cong doan, Poan Thanh nién, Hdi Sinh vién + Céc
don vi lién quan);

- Tb chure cac hoat dong Cong doan, Doan Thanh nién, Hdi Sinh vién theo
ké hoach (Céng doan, Poan Thanh nién, Hai Sinh vi ién);

- Cong tic quan tri phuc vu giang day va hoc tdp (Ban Gidm hiéu + P.
Quan tr - Dich vu + Cédc don vi lién quan)
+ Bao tri stra chita Ampli, Loa tai cac phong hoc 1y thuyét trong trudmg;
+ Tiép tuc thuc hién cong tac bao tri may lanh trong toan trudmng;
+ Bao dufng va vé sinh dén, quat 1&p hoc va phong lam viéc;
+ Don vé sinh khu KTX;




+ Xu ly nuée dong doc theo b tuong cua truong;

+ Phan loai réc thai va thue hién quan ly theo quy dinh;

+ Lap dit bo sung dén chiéu sang céc khu vue trong trudng;

+ Lap dat thém Camera cac khu vuc cén thiét;

+ Téng vé sinh va cham lo vé sinh, cdy kiéng don Tét Nguyén dén;
+ Chéng dot xuéng Béng lure;

+ X1 1y cac cong viée cho KTX;

+ Chuén bj chu déo co s& phong hoc cho sau Tét Nguyén dan./. 2

—

Nt nliin: ] ]EU TRU‘G‘NG
- Ban Gidm hiéu,
- Cac don vi true thude tririmg;

- Luu: VT, TCHCTH.




